Formation bureautique Modele de document Libre Office 5.3

Enregistrer au format modele de document :

Comme pour tous les fichiers, commencer par fichier enregistrer sous

Egiticun Affichage Insertion

| |  Mouveau b
= Quvrir... Ctrl+0
1 Ouvrir un fichier distant...

Derniers documents utilisés »
% Fermer Le format choisi n’est pas proppsé par défaut. Il faut le sélectionner

dans la liste des formats disponibles.

3, Assistants b _

L g Mom du fichier:  courrier_model

Becharger Type: [Modéle de texte ODF (oM (*.

Versions... 0 e 9 T Y e, 0

Modéle de texte ODF (.ott) (".ott)

E Enregistrer Ctrl+5 AML ODF Text Docume el
— . A Texte Unified Office Format (uot) (*.uot)
S| T AT T Micrasoft Ward 2007-3013 XMI Ldae) (*.dacy)
Enregistrer sous... %GII-FMH}FS |

Dans Libre Office, par défaut, le
format d’enregistrement est .odt. Il faut donc sélectionner .ott pour obtenir le modéle puis Enregistrer

L 3 _ = '
% F*_Modele_doc.ott @ 30/05,/2017 14:02 Modéle de texte OpenDocument 10 Ko

Maintenant, un double clic sur le fichier modele engendrera un nouveau fichier (sans nom.odt) qui
aura les mémes caractéristiques que notre fichier modele mais au format standard .odt.

Vous pourrez remplacer le texte du fichier de départ qui ne vous convient pas sans perdre la mise
en forme.
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