Formation bureautique Page étiquettes 1 Libre Office 5.3

Pour imprimer une planche d’étiquettes a partir du fichier responsables extrait de Onde, il faut
procéder en 3 étapes.

1) Enregistrer le fichier .csv au format calc .ods
2) Créer la base de données a partir de ce fichier
3) Créer la planche d’étiquettes liée a la base de données

Cette fiche est donc la 1°® d’une série de 3

1) Création du fichier calc en .ods
Ouvrir le fichier .csv avec Libre office.

% F* Parametrage_page.odt 30/05,/2017 13:57 Texte OpenDecument 307 Ko
|E Fichier_parents_Onde.csv LT AR Eieleion SOl b coft Excel 53 Ko
|=] Marque_pliage.odt LI ment 326 Ko
% Publipostage.odt npoE rnent 10 Ko
7-Zip 3
[Zf  Edit with Notepad++
#*  Format Factory (F)
Fe Rechercher des virus
Fa  Placer en quarantaine
Quvrir avec 4 Excel 2016
Partager avec 3 Llhleﬁce e
Restaurer les versions précédentes L |Pels i
& Thunderbird
Envoyer vers >
Cheisir le programme par défaut...
Couper
Copier

Créer un raccourci

Supprimer

Renommer

Proprigtés
Effectuer l’importation en f Import de texte - [Fichier_parents_Onde.csv] lﬁ
fonction des parameétres du Importer
fichier .CSV notamment le leu de caractéres : |Eu rope occidentale (Windows-1252/WinLatin 1) lzl
Séparateur de Champs et Langue: |Par défaut - Frangais (France) El
séparateur de texte. A partir de laligne: |1 =

Options de séparateur
Bien commencer a partir de Largeur fixe © Séparé par
la ligne 1 Tabulation Virgule Point-virgule [] Espace [ Autre
Eusionner les séparateullé Séparateur de texte: | IZ|

Autres options

Champ entre guillemets comme texte Détecter les nombres spéciaux
Champs
| |S andard |Star1dard |Star|dard |Star|c -
1 W* d'ordre Civilite Responsable Hom responsable Preng
™2 MME AIMEE (BOUKAIBA) Esmy|=|
3 M. AUDIENNE (WAGNER) Illy
4 MME BEOLDZORIG (STORTI) Mari
5 MME BOURRY (WVASSOUT) Melb
[ M. CHAUMENY (MODET) Souh
7 MME COCQUEREZ (AUZARY) Tiné
8 M. COURSON (MILHOUD) clém
q MME DAULHAC (FEUILLY) Elea -
- — L . - =
Aide QK ] | Annuler |
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] Fichier_parents_ Ond ichi
ichier_parents_Onde leifichierdest

Eichier Egition Affichage Insertion Fornﬁttﬂujbu_rslen}_’bsv, Fenétre Aide
- = 3 Al
A - MR- TR R WAL
. laclerejlignejcontient; . mpsisontivlen -
E|L|berat|0n Sans IE” |_Eb|Enj|E tlt“ a u .EparESr — | I
rJ & z == |N“ d'ordre
B | c |
Civilité Responsable Mom responsable Prenom re
1MME AIMEE BOUKAIBA) Esmina
2 M. AUDIENNE MWAGNER) 1llys
AIKAKAC Dl MTOwnT FOTOAnTIN Adaria Iaem

Nous pouvons maintenant 1’enregistrer au format .ods afin qu’il soir reconnu par le module
base de données.
Fichier / Enregistrer sous / choisir Type : Classeur .ods

L=
, Formation_directeurs

G’FFICE Eﬂlﬁ Install choisirj -ndsJ il

F

lom du fichier: Fichier_parents_Onde.csv

(5

Flat XML ODF 5preadsheet I[fods] (*fods)
Classeur Unified Office Format (Luos) (F.uos)
Microsoft Excel 2007-2013 XML (xdsi) (Fadsx)
Microsoft Excel 2003 XML (xml) (*xml)
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Nous aurons besoin de ce fichier Fichier_parents_Onde.ods
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