Formation bureautique

Page étiquettes 3

Libre Office 5.3

3) Création de la page d’étiquettes
Fichier / Nouveau / Etiquettes

Etiquette Options

,
e S

Inscription
Texte de I'étiquette :

nom;dejlajbase

c‘|_g, do_nnees que;
lionyvientide,cree

o oﬂase de données :

Apres avoir
choisi la base de
données, il faut
sélectionner la table

qui alimentera la

Charmnp de base de données:

planche d’étiquettes.
Dans la nouvelle base
que nous venons de
créer, il n’y a qu’une
seule table.

Illustration 2: Sélectionner la table contenant les données

I-ftiquette Options

,

Inscription
Texte de I'étiquette :

e Adresse Base de données:

La table contient
des champs identifiés

m el LAAAALLI,

o sélectionnerylechampiquelion)
veutimettre,surles étiquettes,

|P arents Onde

B par le nom de la 1°¢

ligne de chaque
colonne.

Table o

|Fichier_parents_0nde

E| Il faudra

Format
(71 Continu

@ Feuille

[Utilisateur]: 5,80 crmx 1,78 cm (3 x 15)

Civilité Respensable

Marque: |Tower MNom responsable
Prénom responsable

Type: |[Utilisa|Adresse responsable
CP responsable

Commune responsable

Illustration 3: Sélection des champs 1 par 1

P Wolf

MNom enfant 1

N d Classe enfant 1
ZOUVEA GOy enfant 2

Classe enfant 2

15/06/17

Champ de base de données:

procéder ainsi pour
chaque champ de
I’étiquette.
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I~ T
e e e
Etiquettes [Format |Gptiuns

Inscription
Texte de I'étiquette : [¥] Adresse Baze de données:
«<Parents_Onde.Fichier_pa rents_Onde.!i ;frrté Responsable= I 6 |Parer1ts_Gr1dE Izl

Table:

ILEtaEL)Z“ntegre}IE Champ -* o . |Ficr-1ier parents_Cnde

dans;la,zone}d__, .ethuette
MnEes !
leiIité Responsable

Format

(2 Continu Marque : ‘Tower
@ Feuille

[Utilisateur]: 5,80 cmx 1,78 cm (3 x 15)

Illustration 4: Répéter I'opération pour chaque champ
Pour chacun des champs qui figureront sur 1’étiquette il faut procéder selon ces 3 étapes
v sélection du champ dans la liste de la table
v cliquer sur la fleche gauche
v voir apparaitre le champ dans la zone « Texte de I’étiquette »

i ™
Eﬁqueﬂes g
> champs;sélectionnés,
Etiquettes [Format |Optiuns il E'“%\
Inscription
Texte de I'étiquette : [¥] Adresse Base de données:
<Parents_Onde.Fichier_parents_Ondel |Parents_0r1de Izl

<Parents_Onde.Fichier_parents_Ondel
=Parents_OndeFichier_parents_Ondeld
< Parents_Gnde.Fichier_parents_Gnde.ﬂ- Table :

<Parents_Onde.Fichier_parents_Onde.0 28I
<Parents_OndeFichier_parents_Ondeld,

|Fichier_parer1ts_0r1de Izl

Champ de base de données:

Commune responsable Izl

Format dimensions;etiquantité;

—Lantin Marque: ‘Aver],rm'l Izl
Type: |J8156 Address

18156 Address: 5,80 crnx 1,78 cm (3 x 15)

references;de;lajplanche—
MNouwveau document ,II Annuler ] I Réinitializer ]

Hllustration 5: Choisir le type de planche d'étiquettes
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v Cocher feuille pour le format
v Choisir la marque des étiquettes
v Vérifier quantité et dimensions

Z : AL ; L AL B
Librejofficejouvrejlejnc &
dietiquettes

=

3ol

ouveauj

7 B 9 10 11 12 13

documel

et S St et ) Wi ol St Yo et M’

l<Civilité Responsable=<Prénom: * <Civilité-Responsable><Prénom- <Civilité
responsable=<MNom responsable= respon sable=<MNom Tesponsable= responsabl
<Adresse responsable==CP- <Adresse responsable=<CP <Adresseq
recnnmeahle= <" nmmnne- recnnn cahle=<Cnmmnne. recninneahl
<(Civilité Responsable=<Prénom- <(Civilité-Responsable=<Prénom- <Civilité I

tiavecjcesi3jcolonnes

Illustration 6: Le nouveau document généré
Ce ne sont pas les informations des parents mais les références des champs. Ce n’est qu’a
I’impression qu’apparaitront les données réelles.
Voici les premiéres étiquettes imprimées dans un fichier pdf.

NTMEESIIFHELAII'FTEE M.IIysAUDIENNE (WAGNER,) MMEMarie-LyneBOLDZORIG
(BOUKAIBA) 10 OVDUU QA 10 Wy Tiwqushy 5 waizo fu (STORTT) 10 vee Ryfug Huyh
QIQYDIK RACLOAO EYEWVF 37150B1éré 37270Montlouis-sur-Loire
ATNNMTrawre

Illustration 7: Etiquettes imprimées

Format
Continu Marque: |A~.rer}r Ad |Z|
@ Feuille
Type: |)8560 Clear Address B

J8560 Clear Addres: 635 cmx 3.8l em (3 x 7)

| Lide | Mouvwvean document ] | LAnnuler | | Réinitializer

Illustration 8: Autre format d'étiquettes

Le rendu sera différent en fonction de la planche d’étiquettes. Avec un autre format d’étiquettes.

MMEEsminaA IMEE (BOUKATBA)f M. llysAUDIENNE-(WAGNER) 10 MMEMarie-LyneBOLDZORIG-

10-0VDUU-QA-QIQY DIK- Wy Tiwqushy 5waizofa KYEVE-  (STORTI)-10-vee Ryfug Huyh
RACLOAQ-37000Tours" 37150B1éré" 37270Montlouis-sur-L oire®
MMEMelbaBOURRY (VASSOUT) ¥ 0

10-dhuma-Redo-Dobni-37000Tounrs”

Hllustration 9: Les étiquettes avec ce nouveau format

11 est possible de paramétrer manuellement le format des étiquettes. A partir des dimensions des
étiquettes, du nombre de colonnes, de lignes et de la page.
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Ecart horizontal : | = Avery Ad 18560 Clear Address

Ak

Ecart wertical ;3,81 cm

Marge gaucrle ECEL‘t H.

o
[N¥)
Ln
[a]
3
4|k

Largeur:

Ak

Hauteur: 3,81 cm .
Marge supérieure

Marge gauche: |0,72cm % 1 _—

Marge supérieure
Colonnes:

Lignes

Largeur de |a page Hauteur
]

Hauteur de la page

i Colonnes
Enregistrer...

aénererglajplanche détiquettes

Pl ket e

sauvegarderiles,
ﬂpatamétnes)dfjlgjplanche |[ﬂouveaudocument 1[ Annuler ] Réinitialiser

Hllustration 10: Paramétrage manuel des étiquettes

A noter qu’apres avoir créer cette premiere planche d’étiquettes, a I’ouverture d’un nouveau
fichier d’étiquettes, Libre office propose le paramétrage (base de données ; champ ; dimensions des
étiquettes précédemment )renseigné. Il est alors possible de modifier les caractéristiques de la planche
sans avoir a recommencer depuis le début.

Cette fenétre s’affiche a la commande d’impression. Il est impératif de valider par oui pour ne
pas perdre les données

i = B

responsables.
Le docurnent contient des champs d'adresses de base de données, Voulez-vous
imprimer une lettre formulaire 7

]| MNon || Annuler |

Illustration 11: Fenétre apparaissant a la demande d'impression
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La sortie fichier permet de ne pas recommencer le processus. Il suffit d’ouvrir le fichier ainsi
créé et de I’imprimer.

:choisi dejla fichier, o
ichoisideitouty, ﬁ‘z';me @ - | = s ETET S T | |2

‘imprimersoujpas; -
3 Bibli graphy » N*® | CiviliteResponsable | MNom responsable | Préghm responsable | Adresse respol
3 Emb dedDa =/ 1 MME AIMEE (BOUKAIBA)  Esmyi 10 OVDUU Q -
2
3

B3 Fichilr_paren M. AUDIEMNE (WAGNER Il 10 Wy Tiwqu[E]
3 Fichjlk paren ] MME BOLDZORIG (STORTI) - 10 vee Ryfug
-~y R MME BOURRY (VASS0UT) 10 dhuma Re ~
Enregistrementl 1 dedl™ T B [

Sortie
@ Imprimante

Enregistrements sélectionnés Enregistrer le document fusionné
@ De: |1 EI A 1 z '@ Enregistrer comme document unigue I

_R Enregistrer comme decuments individuels

Générer le nom de fichier & partir de la base de données

Charnp : |N= d'ordre El

Chemin : |C:"-.U5r:rs"-.wcIf‘-.Dc:cumr:ntE ‘ | 1 |

lance)liimpressionjouglapier: [Texte ODF

-]
creation,dujfichier
| oK I [ Annuler

Ainsi, tant que la base ne change pas, la planche d’étiquettes est toujours valable.

Attention aux modifications apportées a la structure de la base de données qui peuvent
nécessiter de recommencer le processus.
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