Formation bureautique Mise en forme des paragraphes |Libre Office 5.3

Comment mettre en forme du texte saisi « au kilomeétre » ?
Espacement et retrait vont organiser la distribution du texte. Ces parameétres visibles dans la
regle horizontale permettent de déterminer la position des premiers caracteres sur la premiere ligne

, o et les suivantes.
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Dumgue ibi-diu moramr comm eams opperiens, q dlationem-ex-Ag i-imbres-
solito-crebriores -aucti que-torrentes, Herc advenit-protector-domesticu:
Hermogenis ex magistro equimm filius, En@sggégm;wmm ut-supra remlimus, populari
quondam furbela-discerpt. quo-ver: Teferente s-egerat, damn. ‘praeterifis
maer: futurorum tim ore suspensus “1imi quam dlu-poruiremen dabar, Ergo eso-
senator inimicus, si-ita vultis, homini, amicus esse, sicut-semper fui, 1ei-publicae debeo. Quid? si-
ipsasinimicitias, deponoTei publicae-causa, quis me t Draesertim-cum ego
omnium meorum consiliorum -atque {actorum exempla semper ex-summ orum -hominum consiliis.
atguefactis-mihi censuerim petenda, Ut 0 -Derifi Tectores pi atervas-densas
'opponunt et fortes, deinde . postiaculatores digles-acies, si fors

‘adegen, luyanas, ite pia

ibus sollidite, quo ‘quosinsignes

incedit: huic atramum cogquinae jungitur ministexium, dein fomm promiscue servitium cum ofiosis

‘Dlebeiis-de vicinjtate-coniunctis: ‘spadonum-a:senibus in pueros desinens,
obluridi- conpa , ut-quaqua incesserii-quisquam cermens
‘mutilorum hom: 2 oriam Samiramidis reginae llius-verers, quae feneros
‘mares castravit omn ium prima yelut-vim iaieclans namwrae. instinto cursy

‘quag iater ipsa oriundi crepundia per primigenios seminis fon tes facita quodam modo lege vias-
‘propagandae posteritatis ostendit.

Par défaut le retrait est aligné sur la marge
Illustration 1: texte "au kilometre"
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Dumaque-ibi-diu moramr-comm eatns-opperiens, quorim -fran slationem -ex-Aguifania verni-im bres-

enlitn.rrehrinrec nrnhihehant. anrti e trrrentec Hermlann e advenit.nentactnr.dnm ectirne .

Illustration 2: marques de retrait
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Dumaque ibi-din moratr commeatus opperiens, quorum {ranslationem ex-Aguitania
verni-imbres solito-crebriores -prohibebant-auctique torren tes, Herculanus-advenit-protector
Illustration 3: déplacement des marques de retrait
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Dumqueibi-din morafur-commeais-oOpperiens, quorim . Ms. “onem-ex-Aguitania:
verni-imbres solito-crebriores - prohibebant-anctique torren tes, Herculany, adve. #-orotector-
& mesticus, Hermogenis ex magistro equitum filius, apnd-Constaningpoli. . ut supia-retlimus,
Ppop.ari-quondam turbela-discerpti.-quo-verissime referente quae Gallus-egel.® damais super-
Jaetey “s:maerens-et-fufurorum {im ore-suspensus-angorem animi-quam diu-pofy *emendabat.?
Erg o ego-sen ator inimicus, si ita vultis, homini, amicus esse, sicut sempar fui, rei-
pul, ‘cae debeo.-Quid? si ipsas inimicitias, depono rei publicae-causa, quis-me tandem fure-
Tepre. =ndet, praeserim cum-ego-omninm-meomm -consiliorum -atque factorum-exempla-Jemper-ex-
summe 'm-hominum-consiliis-atque-factis-mihi-censuerim petenda.Utlque - proeliorum -perin rectores
primo-ca "¥as-delsas-opponunt-etfortes, deinde leves-armaturas, post-iaculatores-ulimasque-®
subsidiales acies, si fors adegerit, iuvamras, ita praepositis nrbanae familiae suspensae-

Aimarantibn c.onllirita anacinci anac farinnfoarivasa.Aov far coanfataasral ntfaccara. Asta ractran ol dn via,

Illustration 4: alignement du texte

Pour aérer le texte nous allons modifier la position du retrait.
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Dumque-ibi-diu-moramr-commeatus opperiens, quornm fransladonem ex-
Aquitania-verni-imbres- sahto -crebriores -prohibeban t-auctique torren tes, Herculanus-advenit:
’Dmtectmm ‘Herm ogenis-ex magisiro-equinim filins, -apud-Constaninopolim, ut

+ - etulimus, popular-quondam-furbela-discerpti. quo verissime Teferente-quae-Gallus-
:aae,r@;, ‘damnis super praeferitis maerens-et fufurorum timore suspensus-angorem animi-quam-
div-potuii-emendabat. 7

Ergo-ego-senatorinimicus, siita vults, homini, amicus-esse, sicut-semper fui, rei
publicae debeo. Quid?-si-ipsas inimicitias, depono 1ei publicae-cansa, quis me tandem fnre-
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Illustration 5: positionnement du texte

Pour chaque nouveau paragraphe (appui sur la touche « Entrée »), la premiére ligne sera a 2
cm du début du texte.

Dans ce 1* paragraphe, je vais décaler le début de ligne a 1 cm de la marge pour que le texte
respire mieux.

Je remarque que le décalage entre la 1 “ ligne et la suivante est conservé (1 cm pour toutes
les lignes sauf la premiéere a 3 cm). Seul le premier paragraphe a été modifié car le curseur était
positionné dans le premier paragraphe. Pour modifier les suivants, je dois répéter 1’opération (il
existe une méthode pour appliquer cette disposition a tout le texte : les styles).

La reproduction de cette mise en forme est possible, si je crée un paragraphe a la suite du
premier, car par défaut il reprendra son paramétrage. Il peut étre intéressant de créer le premier
paragraphe, de le mettre en forme, puis de saisir la suite du texte.

P Wolf 30/05/17 page 2/2



